
DEBUT Réponse à la province

Organisme de 
bienfaisance

Acceptation du projet
Présentation des 

conditions de 
paiement des fonds

Fin

Econome

Contrôle des étapes 
d’exécution des projets dans 

la période déterminée 
préalablement

-Rapport descriptif du projet 
réalisé

- Relevé financier: contrats, 
factures réglées, compte 

bancaire, reçus.
- photos digitales du site du 

projet

Lettres communiquées

Soeur servante

Projet achevé
Communication 

avec la 
coordinatrice

Soeur servante

Dossier financier

Experts ou 
fournisseurs

Réunion avec les 
experts ou les 
organismes de 
bienfaisance au 

besoin

Coordinatrice

Réponse finale

Lettre / 
recommandations

Coordination avec 
l’économe et la 

visitatrice pour finir 
l’exécution du projet

Organismes

Mise à jour des 
relevés des 

projets réalisés

Coordinatrice

- Plan réajusté
- Mise à jour du 
relevé financier 

des projets 
réalisés
- Photos

-Copie de tout le 
dossier du projet 

sauvegardé par la 
coordinatrice

FIN
Projet et rapports 

finis

Fin

Non

Oui Non

Oui

Oui

Non

- Transfert bancaire
à l’économat/Ëmission 
d’un chèque pour que 

la soeur servante 
exécute elle même le 

projet
-Exécution du projet 
par l’organisme de 

bienfaisance /
règlement direct des 
factures du projet.

Présentation du 
rapport descriptif 
et financier aux 

organismes

-Lettre de 
remerciement 
signées par la 
visitatrice ou la 
soeur servante.

-Rapports 
financiers
-Photos

Lettre à 
l’organisme/à la 
soeur servante

Coordinatrice ou soeur 
servante

Collecte de toutes 
les données 

concernant les 
projets

Documents 
présentés par la 
soeur servante

Coordinatrice

Émission des rapports 
et suivi final

Coordinatrice

Visitatrice
Econome

Soeur servante
Coordinatrice
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