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	Nom
	

	Département
	Bureau d’Achats

	Unité 
	Dépôt Central

	Date d’emploi
	17/02/2010


	Dépendant de
	Chef Magasinier

	Equipe dépendante / Département 
	


	Responsabilités Principales

	· Remplace le chef magasinier durant son absence.

	· Valide les opérations d'entrée et de sortie de stock.

	· Vérifie la réception des fournitures médicales et non médicales / la livraison aux services (conformité avec le bon de commande des produits livrés par les fournisseurs : dates, qualité, quantité, prix).

	· Assiste et surveille le classement et le rangement des marchandises sous de bonnes conditions.

	· Tient à jour un état de stock fiable.

	· Vérifie les dates d'expiration des produits en stock.

	· Alerte le chef magasinier des produits de stock qui ont atteint le seuil minimum.

	· Est responsable du flux d'informations et des documents de transaction (factures et bons de commande, bons de sortie ou transfert).

	· Informe les services de la réception des produits.

	· Est responsable de la détection d'un problème, l'analyse de sa cause et la proposition de la solution.

	· Aide le responsable de gestion à faire les inventaires.

	· Informe le responsable du magasin des fournitures stockées en excès dont le roulement est faible.


	 Qualifications requises

	1
	Niveau d’éducation

	
	Baccalauréat

	2
	Expérience

	
	5 ans 

	3
	Langage écrit / parlé

	
	Français / Arabe / Anglais

	4
	Autres 

	
	Informatique: Excel + Word + Logiciel Stockage.

	
	Esprit d'équipe

	
	Sens de l'organisation

	
	Honnêteté et Intégrité 

	
	Méthodologie


	  Date / Signature de l’Employé : 


	

	(2)Date / Signature du Directeur Général :
	


Profil de poste revu le 
(1) Changer la date de révision quand le profil de poste est modifié

(2)  Le profil de poste sera revu chaque 3 ans.
